Zarzadzenie nr 4/2022/2023
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 35 im. Ks. Franciszka Blachnickiego
w Rybniku
z dnia 30.09.2022r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, dla ktoérych nie

stosuje si¢ przepisoOw ustawy Prawo Zamowien Publicznych (PZP)

Dziatajac na podstawie:

—  Zarzadzenia nr 696/2020 Prezydenta Miasta Rybnika z dnia 29 grudnia 2020r. w sprawie wprowadzenia zasad

postepowania w sprawach zamowien publicznych w jednostkach organizacyjnych miasta Rybnika;

— Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019r. poz. 2019 ze

Zmianami.

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam do uzytku w szkole Regulamin udzielania zamowien publicznych, dla ktérych nie

stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo zamoéwien Publicznych (PZP).

§ 2.

Szczegotowe regulacje zawarte sa w zalgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie zostaje podane do wiadomosci poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Szkoty

- Ewa Tyl-Korzeniewska -



Zakacznik do zarzadzenia nr 4/2022/2023
dyrektora Szkoty Podstawowej nr 35

im. Ks. Franciszka Blachnickiego w Rybniku
z dnia 30.09.2022r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych,
dla ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy

Prawo Zaméwien Publicznych (PZP)

§1

1. ,Regulamin udzielania zamowien publicznych, dla ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy
Prawo Zamowien Publicznych (PZP)”, zwany w dalszej czesci ,,Regulaminem”, okresla zasady i
tryb postgpowania w przypadku udzielania zamoéwien publicznych, o warto$ci nieprzekraczajacej
130 000zt.

2. Zgodnie z obowigzujacymi przepisami Dyrektor opracowuje plan zaméwien publicznych w
oparciu o przyjety plan finansowy jednostki.

3. Dyrektor odpowiada za prawidlowy opis przedmiotu zamodwienia, okreslenie warto$ci

szacunkowej, jego udzielenie oraz dokumentacj¢ w tym zakresie.

§2
1. Przy udzielaniu zaméwien publicznych na zasadach okre$lonych w ,,Regulaminie” nalezy
przestrzega¢ zasad uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, przejrzystosci
I racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, a takze zachowac¢ nalezyta staranno$¢.
2. W przypadku, gdy do udzielanego zamoéwienia maja zastosowanie przepisy i procedury
szczegblne w zwigzku z wydatkowaniem S$rodkow pochodzacych z funduszy unijnych

postepowanie prowadzone jest z zastosowaniem tych wymagan.

§3
ZamoOwienia publiczne, o ktorych mowa w ,,Regulaminie”, moga by¢ udzielane w oparciu o tryby

udzielania zamowien publicznych wymienione w ustawie PZP.

§4
1. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaru i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig.
2. Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonuje si¢ — uwzgledniajac kwoty ujete w planie finansowym —
na podstawie wczesniej udzielanych zamowien publicznych tego samego rodzaju

Z uwzglednieniem prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towardéw i ustug



konsumpcyjnych ogotem albo na podstawie ogoélnodostepnych materiatow reklamowych
wykonawcow.

Warto$¢ szacunkowg zamoOwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
rodzaju, zakresu 1 ilo$ci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (np.: w formie
kosztorysu inwestorskiego).

Wyboru wykonawcy dokonuje si¢ z zachowaniem zasady najlepszej efektywnosci. Efektywnos¢
oznacza relacj¢ pomigdzy wykorzystanymi zasobami i osiaggni¢tymi efektami.

Kryterium wyboru wykonawcy stanowi cena.

§5
Postepowanie w sprawie wyboru wykonawcy zamdwienia o warto$ci szacunkowej netto
nieprzekraczajacej 20 000zt moze by¢ realizowane po negocjacjach z jednym wykonawca.
Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor.
Jezeli zamowienie dotyczy dostaw nie jest konieczna pisemna forma dokumentowania udzielenia
zamodwienia. Podstawa udokumentowania zamowienia bedzie faktura opisana merytorycznie.
Jezeli zamoOwienie bedzie dotyczy¢ wykonania ustugi jednorazowej, podstawa udokumentowania
udzielenia zamowienia begdzie faktura opisana merytorycznie.
Jezeli zamowienie bedzie dotyczy¢ wykonania ushugi stalej, podstawa udokumentowania
udzielenia zamowienia jest umowa zawarta pomigdzy zamawiajacym a wykonawca.
Jezeli zamowienie dotyczy wykonania roboty budowlanej, podstawa udokumentowania udzielenia

zamoOwienia jest umowa zawarta pomi¢dzy zamawiajacym a wykonawca.

§6
Postgpowanie w sprawie wyboru wykonawcy zamdOwienia o wartosci szacunkowej netto wigkszej
niz 20 000zt 1 nie przekraczajacej 50 000zt przeprowadzane jest na podstawie badania rynku.
Przez badanie rynku rozumie si¢ pozyskanie min. 3 ofert (printscreen oferty internetowej lub
oferta uzyskana drogag mailowg). Do pytan o ofert¢ wysytanych droga mailowa podaje si¢ termin
oczekiwania na oferte.
Jezeli zamoOwienie dotyczy dostaw nie jest konieczna pisemna forma dokumentowania udzielenia
zamoOwienia. Podstawa udokumentowania zamoéwienia bedzie faktura opisana merytorycznie.
Jezeli zamowienie bedzie dotyczy¢ wykonania ustugi jednorazowej, podstawa udokumentowania
udzielenia zaméwienia bedzie faktura opisana merytorycznie.
Jezeli zamoéwienie bedzie dotyczy¢ wykonania ushugi statej, podstawa udokumentowania
udzielenia zamdwienia jest umowa zawarta pomiedzy zamawiajagcym a wykonawca.
Jezeli zamowienie dotyczy wykonania roboty budowlanej, podstawa udokumentowania

udzielenia zamowienia jest umowa zawarta pomi¢dzy zamawiajacym a wykonawca.



§7

1. W przypadku, gdy warto$¢ netto zamowienia jest wieksza niz kwota 50 000zt i nie wigksza od
kwoty 130 000zt wyboru wykonawcy dokonuje si¢ zamieszczajac ogloszenie o zamdowieniu wraz
z dokumentami opisujacymi przedmiot zamowienia w BIP. Dodatkowo mozliwe jest
przeprowadzenie sondazu rynku telefonicznie lub w formie pisemne;j (list polecony, faks, poczta
elektroniczna) z podaniem kazdorazowo linku do strony BIP zawierajacego tre$¢ ogloszenia.
Ogtoszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty nalezy umiesci¢ w BIP. Po wyborze wykonawcy
nalezy zawrze¢ pisemng umowe.

2. Dyrektor szkoty, po uprzednim dokonaniu opisu przedmiotu zamowienia, moze udzieli¢
petnomocnictwa Dyrektorowi Centrum Ustug Wspolnych w Rybniku (CUW) do dokonania
czynnos$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Udzielajac petnomocnictwa Dyrektor CUW oddeleguje przynajmniej jednego pracownika do
wspolpracy przy udzieleniu zamoéwienia. Dyrektor szkoty podpisuje umoweg z wybranym
wykonawca na podstawie dokumentacji z przeprowadzonego postepowania przekazanej mu przez

Dyrektora CUW.

§8
1. Projekty uméw dotyczacych robdt budowlanych, oraz ktérych wartos¢ netto wynosi 10 000,00
ztotych lub wigcej podlegajg zaopiniowaniu przez prawnika CUW.
2. Po dwustronnym podpisaniu zaopiniowanej przez prawnika CUW umowy jej kserokopi¢ nalezy

dostarczy¢ do ksiggowego prowadzacego ksiggi rachunkowe jednostki w CUW.

§9
Dyrektor sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach, w tym zamoéwieniach

wylaczonych, ktoérych warto$¢ jest mniejsza niz 130 000z1.

§10
W sprawach spornych lub nieuregulowanych decyzje podejmuje Dyrektor.



