Zarzadzenie nr 6/2023/2024
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 35 im. Ks. Franciszka Blachnickiego w Rybniku
z dnia 03.11.2023r.

w sprawie skontrum w bibliotece szkolnej

Dziatajgc na podstawie Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 29
pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialow bibliotecznych (Dz.U. nr 205,

poz. 1283). zarzadzam, co nastepuje:

1.
Zarzadzam przeprowadzenie skontrum zbiorow biblioteki szkolnej w terminie od 06.11.2023

do 01.12.2023.

2.
Powoluje Komisje Skontrowa, w ktorej sktad wchodza:
— Marek Franusiak — przewodniczacy
— Danuta Stachowicz — cztonek komisji

— Anna Terkiewicz — cztonek komisji

3.

Komisja Skontrowa dziata na podstawie zatgczonego regulaminu.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Szkoty

- Ewa Tyl-Korzeniewska -



REGULAMIN
Komisji Skontrowej w Szkole Podstawowej nr 35
im. Ks. Franciszka Blachnickiego w Rybniku

Zadaniem Komisji  Skontrowej jest przeprowadzenie kontroli materiatow

bibliotecznych w terminie od 06.11.2023 do 01.12.2023.

Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne znajdujace si¢ w bibliotece, pozyczone

czytelnikom i zbiory znajdujace si¢ w pracowniach przedmiotowych.

Podczas skontrum nalezy:

— Porownac¢ zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materiatow bibliotecznych;

— Ustali¢ i wyjasni¢ zaistniate réznice migdzy zapisami inwentarzowymi a stanem
faktycznym zbiorow;

— Ustali¢ ewentualne braki.

. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonywane w:

— Ksiggach inwentarzowych;

— Rejestrze ubytkow;

— Komputerowej bazie danych MOL.

Czynno$ci zwigzane z pordwnaniem zapisOw inwentarzowych ze stanem faktycznym

zbioréw nalezy zakonczy¢ najpdzniej 30.11.2023.

. Po zakonczeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzadza w dwoch egzemplarzach

protokot, ktory powinien zawierac:

— Ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatow bibliotecznych;

— Stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw 1 ich wartosci (ubytki wzgledne);

— Whnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych materiatow.

. Do protokotu nalezy dotaczyc¢:

—  Wykaz brakow wzglednych;

— Wpykaz brakow bezwzglednych;

— Zarzadzenie dyrektora w sprawie skontrum.



