ANEKS NR 8 Z DNIA 01.01.2010

do Polityki Rachunkowosci
Wprowadzonej Zarzadzeniem Dyrektora nr 21 z dnia 01.09.2006

| . Zmianie ulega pkt. 8 , ktory otrzymuje brzmienie:
Ustala si¢ nastepujace zasady ewidencji:

Koszty uyjmowane sa w zespole 4 w podziale na § wydatkéw oraz na rozdziaty.

Na koniec roku kalendarzowego przeksiegowywane sg na konto Wyniku
finansowego.

Nie stosuje si¢ rozliczen mi¢dzyokresowych kosztow.

- Stosujagc zasad¢ memoriatu w ksiggach rachunkowych ujmowane s3 wszystkie
osiggniete przychody i1 obcigzajace koszty zawigzane z tymi przychodami dotyczace
danego roku obrotowego , niezaleznie od terminu ich zaptaty . Dla zapewnienia
wspotmiernosci przychodow 1 zwigzanych z nimi kosztéw do aktywow 1 pasywow
danego roku budzetowego zaliczane sa koszty dotyczace przysziych okresow
sprawozdawczych oraz przypadajace na ten okres sprawozdawczy koszty , ktoére
jeszcze nie zostaly poniesione ( min. Prenumeraty czasopism , ubezpieczenia
majatku )

- Wynagrodzenia a takze naliczenia skladek finansowanych przez Platnika
ujmowane sg w koszty w miesigcu wyplaty.

Skladki ZUS i US ksiegowane sq na wyciggu bankowym w nastepujacy sposob:
Wn 225-WYN (z odpowiednig Kklasyfikacja budzetowa) — kwota z pozycji 53
PIT-4, Ma 131.

Whn 229 (z odpowiednia Kklasyfikacja budzetowa) — suma kwot z pozycji VI1.02,
VI11.04 i VI111.03 deklaracji DRA, Ma 131.

Na dodatkowym dokumencie ksieggowym rozksi¢gowuje si¢ prowizje:

Z ZUS Wn 229-ZAK; Ma 760-POZ z §0970 — prowizja pozycja V.02 deklaracja
DRA.

oraz z US Wn 225-WYN; Ma 760-POZ z §0970 — prowizja pozycja 52 PIT-4.

- Rozliczenie delegacji pracownikéw odbywa si¢ na biezaco po przedlozeniu
rachunku przez delegowanego pracownika , z tym ze powinno to nastgpi¢ w ciggu
14 dni od zakonczenia delegacji . Koszty delegacji ujmowane sag W Raporcie
kasowym

- Warto$¢ zakupionych materialdéw biurowych i $rodkow czystosci ksigguje sie
W koszty w cato$ci w miesigcu zakupu , nie prowadzi si¢ ewidencji magazynowe;j ,
materiaty 1 $rodki czystosci przekazywane sa do bezposredniego uzytku.

- W przypadku refundacji kosztow (np. granty) wystawia sie note ksiegowa . Srodki
przekazywane na podstawie tej noty pomniejszaja koszty budzetu szkoty.

Koszty poniesione na doksztalcanie nauczycieli w zwigzku z ich refundacja przez
UM ksiggowane sa:

Whn 225-UMR zgodnie z klasyfikacja budzetowa., Ma 201-ODB.

Obowiagzkowo dwa razy w roku wystawiana jest nota za poniesione koszty,
W momencie otrzymania zwrotu srodkéw ujmowane sg:

Whn 131 Ma 225-UMR zgodnie z klasyfikacja budzetowa.



W zwiazku z wyrejestrowaniem z dniem 01.01.2010 z VAT:

- Zakupiona zywnos$¢ podlega ewidencji magazynowej 1 jest ewidencjonowana na
koncie 310 w wartosci brutto.

W koszty ksiegowana jest wartos¢ wydanych do kuchni artykuléw spozywczych
w momencie otrzymania od intendentki miesiecznego rozliczenia Zzywienia
W stoléwce szkolnej zatwierdzone przez Dyrektora.

- Kwitariusze przychodowe dotaczone do Raportu Kasowego ksiggowane s3
Whn 101-004, Ma 201-ODB.

Na koniec miesigca na podstawie wykazu naleznosci z tytutu przypiséw 1 odpisow
dotyczacych odplatnosci za zywienie wystawiany jest rachunek sprzedazy za
zywienie dzieci i za zywienie personelu oraz rachunek dla OPS. W ksiegach
rachuneki ujmuje si¢ w nastepujacy sposob:

Wn 201-ODB (kwota brutto), Ma 760-POZ (brutto).

- Otrzymane faktury za wod¢ w zwigzku z posiadaniem podlicznikéw sa
rozksiggowywane wg zuzycia na rozdziat 80101 w nastepujacy sposob:

Whn 400 (80101) — kwota brutto dotyczaca szkoty oraz Wn 400 (80101) — kwota
dotyczaca mieszkania Rozinski, Ma 201-DOS (80101).

- Za wynajem Sali gimnastycznej oraz innych pomieszczen szkoty wystawiane sa
rachunki do 7-go dnia nastepnego miesigca po wykonaniu ustugi. Powyzsze
rachunki w ksiegach ujmowane sa:

Wn 201-ODB (kwota brutto), Ma 760-POZ §0750 (kwota brutto)

- Za wynajem mieszkania wystawia si¢ co miesigc po wykonaniu ustugi naliczenie
czynszu ktore stanowi zalgcznik nr 5, ksiegowane jest:

Wn 201-ODB (laczna wysokos$¢ optat za najem), Ma 760-POZ §0750 (kwota
czynszu) oraz Wn 400 (z minusem) jako pomniejszenie kosztow zgodnie
z klasyfikacja budzetowa.

Zaangazowanie na koncie 995 jest uyymowane w nastgpujacy sposob:

- po stronie MA konta ujmuje si¢ rownowarto$¢ dokonanych wydatkéw zwigzanych
z operacjami niepoprzedzonymi umowami czy decyzjami i wobec tego wczesniej nie
zaewidencjonowane na tym koncie np. warto$¢ drobnych zakupow, ustug, optat,
kosztow podrdzy.

- po stronie WN konta ujmuje si¢ rownowarto$s¢ wydatkow z rachunku biezacego .



